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APRESENTAGAO

Este manual tem por finalidade orientar a comunidade académica quanto ao
funcionamento da FADISP — Faculdade Auténoma de Direito apoiando o0 corpo
discente na caminhada para integralizacdo de curso em nivel de exceléncia.

O documento contempla informagdes que irdo ajudar o aluno a promover sua
integracdo a estrutura fisica e tecnoldgica, com servicos de apoio as rotinas
administrativas, que sdo muito importantes e as essenciais atividades académicas. O
documento informa, ainda, sobre as facilidades financeiras com as quais o aluno
podera contar ao longo de sua trajetoria.

A leitura do Manual do Aluno FADISP — Faculdade Autbnoma de Direito €
essencial ndo apenas no inicio do curso, mas também em eventuais consultas no
avancar académico, principalmente em momentos de maior dificuldade.

Portanto, carissimo (a) aluno (a), faca deste documento a sua permanente
companhia.

Sucesso!
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Mensagem ao Discente
Prezado (a) aluno (a) da FADISP — Faculdade Autdbnoma de Direito, seja
bem-vindo (a)!
A conquista de um diploma universitario € motivo de orgulho ndo apenas para

VOCé, mas, por certo, também para seus familiares.

Se refletirmos apenas sobre isso, ja teremos encontrado a razao que nos
sustentara até o final do curso, fazendo-nos fortes para a superacéo das dificuldades
que naturalmente surgem nessa trajetoria.

Mais importante do que se tornar um profissional com grau superior de
formacdo, estda a capacidade de transformacdo do status quo em favor do
desenvolvimento de nosso Brasil.

Este é o propésito da FADISP — Faculdade Autbnoma de Direito estampado
em seus murais, qual seja de contribuir com a sua capacitacdo para que se posicione
de maneira destacada, quer no mundo dos Negdcios quer no cotidiano da Sociedade.

Queremos agradecer-lhe por nos permitir que participemos deste processo.

Certamente, foram muitos os esforcos empreendidos para que chegasse até
agui, e podemos antever quantos mais serdo necessarios para que alcance o seu
objetivo. Nés queremos estar juntos com vocé até o final desta jornada.

Para ajudar na construcdo de uma convivéncia sadia e proficua, procuramos
depurar todos 0s pontos que possam suscitar davidas no desenvolvimento de um
curso superior e antecipa-los na forma deste MANUAL DO ALUNO, que nada mais é
do que um roteiro de informacdes importantes para sua integracdo ao n0SSO meio
académico.

Séo informacdes sobre a Instituicdo que vocé elegeu como a melhor para
seus estudos: a estrutura fisica e tecnoldgica que vocé tem a sua disposi¢cao, 0s
servicos de apoio, as rotinas administrativas, as atividades académicas e as
facilidades financeiras que fazem parte da atencéo especial que é dispensada ao
ALUNO da FADISP - Faculdade Autonoma de Direito.

Mais uma vez, obrigado por ter escolhido a FADISP — Faculdade Autbnoma
e Direito.

Sucesso continuado € o que Ihe desejamos.

Nelson de Carvalho Filho
Diretor Superintendente
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1. A Instituicao

A Faculdade Autdnoma de Direito (FADISP), mantida pelo CENTRO EDUCACIONAL
ALVES FARIA — CENAF, é integrante do Grupo José Alves com atuacao em diversos
segmentos de mercado, sendo, em especial, concessionario da fabricacdo e
distribuicdo dos produtos Coca-Cola para os Estados de Goias e Tocantins.

A Faculdade Autdbnoma de Direito (FADISP) surge no cenario da Educacgéo
Superior como uma instituicdo vocacionada para o Mundo das Ciéncias Juridicas e
dos Negadcios, para suprir a crescente demanda de pessoal qualificado em geréncia
executiva, estabelecendo, como premissa principal a qualidade de ensino, tendo como

referéncia as melhores escolas de Ensino Superior do Pais.

A Instituicao foi credenciada pela Portaria Ministerial n°. 1358 de 04 de julho de 2001,
iniciando suas atividades académicas, no Estado de S&o Paulo, com base em
dispositivo constante de seu Regimento Geral e de acordo com a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional (Lei n°. 9.394/96), com fundamento legal nas Portarias
de autorizacédo do MEC.

Em S&o Paulo, a Faculdade Autbnoma de Direito (FADISP) encontra-se instalada no
Campus Pinheiros, onde oferece os seguintes cursos:

e Bacharelado em Direito, autorizado pela Portaria Ministerial n°® 1358 de 04 de
julho de 2001, publicada no D.O.U em 09 de julho de 2001 e reconhecido pela
Portaria Ministerial n°® 366 de 13 de julho de 2006, publicada no D.O.U em 17
de julho de 2006;

e Bacharelado em Administracdo autorizado pela Portaria Ministerial no. 732 de
23 de dezembro de 2013, publicada no D.O.U. de 24 de dezembro de 2013;

e Bacharelado em Ciéncias Contabeis autorizado pela Portaria Ministerial no.
694 de 17 de dezembro de 2013, publicada no D.O.U. de 18 de dezembro de
2013;

e Bacharelado em Sistemas de Informacao, autorizado pela Portaria Ministerial
no. 567 de 07 de novembro de 2013, publicada no D.O.U. de 08 de novembro
de 2013.

O Programa de Pés-Graduacgéao Lato Sensu, conta com a oferta de cursos nas areas
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de Direito e Gestao e Negocios, e o Programa de Pds-Graduacao Stricto Sensu com
Mestrado e Doutorado na &rea do Direito.

A Instituicdo oferece aos seus professores e alunos infraestrutura tecnoldgica
de acesso direto e continuo a Internet a partir das esta¢cfes de trabalho instaladas em
todos os laboratérios de informética, na sala dos professores, biblioteca e &rea
administrativa. Encontra-se, também, disponivel aos usuérios, nas dependéncias das

unidades o servico de acesso a rede sem fio (Wireless).

A Faculdade Autbnoma de Direito (FADISP) adota como principio filoséfico a
formacao de valores democraticos e de cidadania, aliada a producéo de saberes. Essa
concepgao pressupde uma Instituicdo de Ensino Superior voltada para a formacao de
cidaddos que sejam capazes de responder aos desafios postos por nosso tempo, em
condi¢cBes nao sb de atuar nas comunidades locais, mas também de compreender o
contexto sociocultural regional, nacional e mundial. Nesse sentido, disponibiliza,
mantém e atualiza, permanentemente, sua infraestrutura fisica, tecnologica e de
recursos humanos para atender as demandas dos novos tempos, ciente da
importancia de contribuir para a producdo de conhecimentos que promovam o

desenvolvimento socioecondmico sustentavel.

2. Missao

Formar profissionais de exceléncia reconhecida pelo mundo do trabalho,
assegurando qualidade dos processos em todos 0s niveis da educacdo superior,
através da melhor composicdo de metodologia de ensino e corpo docente qualificado,
promovendo a aprendizagem e a producdo de conhecimento. Garantir conforto e
seguranga aos seus alunos, autossustentacdo econdmica e financeira a Instituicéo,
agregando valor a mantenedora e a sociedade, mediante alocagdo dos melhores

recursos em termos de instalagdes e corpo técnico-administrativo.

Visao
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Ser um Centro de Exceléncia em Educagdo em Negocios.

Propdésito

Formar profissionais que tenham dominio das mais modernas préaticas de mercado no

seu foco de formacado, competéncia em gestdo de negocios e orientacdo para resultados.

3. Estrutura Organizacional

Sr. José Alves Filho
Presidente da Mantenedora

Prof. Me. Nelson de Carvalho Filho
Diretor Superintendente

Paula Maeda
Diretora de Marketing e Vendas e de P6s-Graduacao Lato Sensu

4. Cursos de Graduacao

Em nivel de Graduagdo, a FADISP oferece cursos tradicionalmente
vinculados & Area de negdcios e trabalha uma abordagem voltada para a gestéo
também em todos os demais cursos, por entender que esta seja uma forma
diferenciada de formagé&o dos profissionais que a ela recorrem, e por considerar que
seja esta a maneira mais efetiva de contribuir com a sociedade. A composicéo de seu
portfélio de cursos decorre da identificacdo de oportunidades a partir das demandas
da atividade econdmica local e regional, levando-se em conta a necessidade de
recursos humanos qualificados para o desenvolvimento sustentavel do Estado. Para
conhecer detalhes de cada curso, visite o site da FADISP — Faculdade Autbnoma e

Direito, http://www.fadisp.com.br/graduacao.

A coordenacao de curso promove e otimiza recursos e eventos objetivando o
desenvolvimento continuado da area de conhecimento, preservando a identidade
institucional e assegurando a contemporaneidade, a exceléncia académica e

profissional. Acompanhando professores em suas atividades académicas, constitui-
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-se a figura melhor para prestar orientacbes pedagogicas e sugerir as melhores

escolhas para o desempenho académico dos alunos do curso sob sua

responsabilidade. Enfim, responde por todos os acontecimentos do curso.

Cada coordenacéo dispde de um horario pré-determinado para atendimento,

facilitando, assim, a organizacéo e qualidade dos servi¢cos a serem prestados.

5. Coordenadores de Curso

Curso de Administracéao
Coordenacéo: Prof. Nelson de Carvalho Filho
E-mail: nelson@unialfa.com.br

Curso de Ciéncias Contabeis
Coordenacéo: Prof. Nelson de Carvalho Filho
E-mail: nelson@unialfa.com.br

Curso de Direito
Prof.2 Dra. Andreia Tassiane Antonacci
E-mail: andreia.antonacci@unialfa.com.br

6. Gerentes e Supervisores

Gerente Planejamento e Operacdes Académicas
Itla José de Almeida
E-mail: itta@unialfa.com.br

Gerente Asseguracao da Qualidade do Ensino
Ana Maria Gongalves Tavares Di Mango
E-mail: ana.mango@unialfa.com.br

Gerente da Secretaria de Graduacdao, Pos-Graduacao e Extensao e Central de

Atendimento ao Aluno
Méarcia Correia da Silva
E-mail: secretaria@unialfa.com.br

Gerente de Controladoria e Financas
Eder Julio da Mota Nascimento
E-mail: ederjulio@unialfa.com.br

Gerente de Producéo de T.I.
Rubio Sérgio Torquato de Melo
E-mail: rubio.melo@unialfa.com.br
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Gerente de Seguranca
Coronel Valdi Marques
E-mail: valdi.sousa@unialfa.com.br

Gerente Comercial
Jackson Francisco Alves
E-mail: jackson.alves@unialfa.com.br

Supervisora de Marketing
Vanilde Ramos
E-mail: vanilde.ramos@unialfa.com.br

Gerente Administrativo e Infraestrutura
Adriano Oliveira Brito
E-mail: adriano.brito@unialfa.com.br

Encarregado da Biblioteca

Adriano Pereira dos Santos

E-mail: adriano.santos@unialfa.com.br
Telefone: (11) 2395-7525

7. Cursos de Pés-Graduacao Lafo Sensu - MBA e Especializacao

O Programa de Pés-Graduacéo Lato Sensu conta com a oferta de cursos de
MBA e Especializagéo, privilegiando sempre as competéncias demandadas pelo
mundo dos negécios.

E sempre importante destacar que muitas empresas ja consideram este nivel
de formacédo como pré-requisito para funcdes de lideranca de pessoas e de negdcios.
A atividade de ensino superior ja adota este critério para composi¢do de seu quadro
docente, ou seja, para se tornar um professor universitario, h4 que se obter, no
minimo, o titulo de “especialista”.

Importante deixar claro que nao se trata de um “reforco escolar”’, mas, sim, de
uma especializagdo em determinada area de conhecimento, que, muitas vezes, nao
pode ser esgotada durante a integralizacdo de um curso de graduacao.

Ao longo dos anos, a FADISP vem construindo uma marca de qualidade e,
por isso, ndo h& motivo para procurar outra instituicdo para a sua formagéo
continuada.

Havera sempre um curso que se encaixe em suas pretensodes de carreira.

Alunos da FADISP contam com um desconto especial nos cursos de Pés-Graduagao.
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Visite o site: http://www.fadisp.com.br/pos-graduacao

8. Cursos de Pos-Graduacao Stricto Sensu - Mestrado e Doutorado

Cursos de Pés-Graduacéo Stricto Sensu destinam-se ao aprofundamento em
pesquisas sobre temas relevantes nas diversas areas de conhecimento.

O titulo de mestre &, muitas vezes, considerado como fator diferenciado em
processos seletivos para determinadas posicdes empresariais e também académicas.

O Programa de PoOs-Graduacgdo Stricto Sensu da FADISP oferece dois
Programas de Pdés-Graduacdo Stricto Sensu, ambos em nivel profissional,
privilegiando o alinhamento a sua visao institucional:

Qualificar pesquisadores, em especial, bem como outros operadores do
Direito, tais como professores, julgadores, representantes do Ministério Publico e
advogados;

Estimular e desenvolver a pesquisa cientifica;

Contribuir para que pesquisas sejam voltadas para a expansao qualitativa do
Direito;

Propiciar a integracao dos estudos juridicos no processo de desenvolvimento
social e econdmico do pais, de modo a ressaltar sempre a Func¢éo Social do Direito.

Desenvolver o estudo do Direito em nivel cientifico, sistematizando-o a partir
de nogdes solidas, extraidas da filosofia do Direito e da sociologia, harmonizando-o
com 0s novos rumos, em face das necessidades do mundo atual;

Estimular a critica doutrinaria e jurisprudencial mediante pesquisa e
elaboracao de trabalhos;

Habilitar o pesquisador para o exercicio do ensino superior.

O programa de Doutorado da FADISP é direcionado aos profissionais que
buscam aprofundar seus estudos sob a 6Gtica da "Funcédo Social do Direito", sendo
evolucédo do Programa de Mestrado da instituicdo. Sao duas as linha de pesquisa. A
primeira, "Acesso a Justica e as Constituicoes”, reflete sobre um sistema juridico
moderno e igualitario. Ja a segunda linha, "Constitucionalizagdo dos Institutos de
Direito Privado", trata da crise do positivismo, que levou muitos civilistas a sustentar a

aplicagéo da Constituicdo nas relagdes de Direito Privado.
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Para conhecer detalhes dos Programas de Mestrado, visite o site da FADISP:
Visite o] site: http://www.fadisp.com.br/mestrado e

http://www.fadisp.com.br/doutorado.

9. Cursos de Extensao

Trata-se de uma atividade de extens&o universitaria que objetiva transferir ao
mercado e a sociedade conhecimento técnico especializado, que deriva das areas do
saber trabalhadas pela Instituicao.

E por meio da Extens&o Universitaria que a comunidade académica podera
experimentar a praxis do conhecimento cientifico aplicado a sociedade e, por outra
via, propiciard aos seus docentes e discentes a oportunidade de realizarem a reflexdo
tedrica que serd acrescida ao conhecimento cientifico da academia.

Na FADISP as atividades de carater extensionista sao realizadas por meio
dos coordenadores dos cursos de graduacdo. Além de cursos livres de diversos
segmentos, orientados ao aperfeicoamento profissional e ampliacdo do conhecimento
dos alunos com novas tecnologias e competéncias exigidas pelo mercado, realiza
diversos eventos institucionais, 0s quais permitem o amplo debate acerca de questbes
demandadas pela sociedade civil e no ambito do mercado de trabalho, contribuindo
para a construcao e atualizacdo do curriculo de cada um dos novos profissionais
formados ou em formacéo.

Para conhecer a programacéao de cursos e eventos de extensao, visite o site

http://lwww.fadisp.com.br/extensao/.

10. Setores de Atendimento e Apoio Académico
Central do Atendimento ao Aluno

A Central de Atendimento foi idealizada para que o aluno tenha apenas um
ponto de referéncia para equacionar todas as suas demandas administrativas com a
Instituicao.

O papel exercido pela Central de Atendimento é o de atuar como “linha de

frente” do Back Office administrativo da Instituicdo, procurando, via integragdo com 0s

GRADUACAO MANALF00000 | 00 | 11 /39
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demais setores, atender o aluno com rapidez e assertividade, primando sempre pelo
respeito e cordialidade em todos os momentos.

As instalacdes da Central de atendimento, em todas as unidades, privilegiam
o conforto de todos (as) aqueles (as) que a procuram, contando com ambientes
climatizados e operagdes informatizadas.

A FADISP esmera-se para que o prazo das respostas seja minimo, em todas
as situacoes, e tem investido fortemente nesta direcéo.

A Central de Atendimento ao Aluno reane, em um mesmo local, expertise para
atuacdo em procedimentos adotados pela Instituicdo, com base na Legislacdo
Educacional, Resolugdes Internas e Regimento Interno, encaminhamentos sobre
regularidade financeira, além de acompanhamento e respostas as solicitacfes
formalizadas pelos alunos aos setores da Instituicdo, tais como: Secretaria, Diretoria,
Coordenacédo de Graduacao e Pos-Graduacao, Financeiro, Comité de Crédito, entre
outros.

O monitoramento quanto ao nivel de satisfacdo dos usuarios é de extrema
relevancia para a melhoria continua da atividade e, portanto, sugestfes, reclamacdes

e elogios serdo sempre muito bem acolhidos.

Horarios de Atendimento:

Unidade Pinheiros:

Segunda a sexta-feira: das 08h00 as 22h00
Sabado: das 08h00 as 12h00

Telefone: (11) 2395-7500

11. Sistema de Bibliotecas

O Sistema FADISP de bibliotecas é composto por trés unidades, instaladas
em: Goiania - Biblioteca Perimetral (central), Biblioteca Bueno (setorial). Sdo Paulo -
Biblioteca FADISP Pinheiros (setorial).

As bibliotecas sdo gerenciadas a partir da plataforma PERGAMUM, um
sistema de automacao de bibliotecas, o qual disponibiliza dados on-line dos
documentos inseridos no catalogo geral das bibliotecas e possibilita consulta ao

acervo completo da Instituicdo, independentemente do local onde esteja, permitindo
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recuperar e localizar as informacfes de interesse de forma geral ou por unidade
especifica.

Atualmente, o acervo esta composto por, aproximadamente, 65.000 volumes,
em formato de livros, periddicos nacionais e estrangeiros, producao intelectual dos
cursos da FADISP, DVDs, que abrangem as areas de Ciéncias Exatas e da Terra,
Ciéncias Humanas; Ciéncias Sociais Aplicadas; Engenharias; Arquitetura, Letras,
Artes e outras relacionadas.

As colecbes sdo selecionadas e adquiridas com base no conteddo
programatico das disciplinas, de acordo com as bibliografias basicas e
complementares sugeridas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos. Todos os alunos
tém acesso a biblioteca e, a seu acervo. Os ex-alunos também podem tomar materiais
emprestados, mediante a apresentacao da carteirinha de ex-aluno.

Sim, uma vez FADISP, sempre FADISP. Todos os alunos tém acesso
permanente as instalages das bibliotecas e, assim, sdo convidados a aperfeicoarem
seus conhecimentos todas as vezes que precisarem e nao apenas enquanto estao

frequentando seus cursos.

Horéarios de Atendimento:

Unidade Pinheiros:

Segunda a sexta-feira: das 08h00 as 22h00
Sabado: das 08h00 as 12h00

Telefone: (11) 2395-7525

Supervisor de Biblioteca
Adriano Pereira dos Santos
E-mail: adriano.santos@unialfa.com.br

12. Achados e Perdidos

Em cada unidade, encontra-se um espaco reservado aos objetos esquecidos
ou sem identificacdo, encontrados pelos funcionarios ou alunos da Instituicdo. Os
objetos encontrados ficardo disponiveis por um prazo de 60 dias e, depois, serao
descartados.

A FADISP nao se responsabiliza pela perda de objetos pessoais deixados em

salas de aula ou de estudo, laboratérios ou areas comuns.

GRADUACAO MANALF00000 | 00 | 13 /39
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Unidade Pinheiros
No Setor da Central de Atendimento

Unidade Reboucas
No Setor da Central de Atendimento

13. Comissao Proépria de Avaliacao - CPA

Apurar o feedback dos alunos sobre os varios servicos prestados pela
Instituicdo é uma obrigacao legal prevista no artigo 14° da Lei Federal n.° 10.861, que
institui o SINAES, Sistema Nacional de Avaliagdo Superior, sendo que esta atividade
deve ser exercida de forma independente, por meio da Comissao Propria de Avaliacao
- CPA com representantes dos quadros docente, discente, técnico administrativo e
representantes da sociedade.

Dentre as atribuicdbes desta comissdo, destacam-se a conducédo dos
processos de avaliagdo interna, sistematizacdo e prestacdo das informacdes
solicitadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisa (INEP). Este processo é
tratado acima do cumprimento da lei, pois os resultados tabulados pela CPA
alimentam planos de acéo para que as oportunidades de melhoria mapeadas sejam
imediatamente implantadas e possam ser percebidas pelos alunos ainda enquanto
frequentando seus cursos.

S&o estes 0s objetivos da autoavaliacao:

e Promover a melhoria da qualidade da educacéo superior;

e Detectar os pontos fracos e fortes da Instituicao;

e Colher dados e analisa-los para a orientacdo na tomada de decisfes,
visando a melhoria da qualidade do ensino e das atividades desenvolvidas nos
projetos de ensino, pesquisa e extensao;

e Realizar, permanentemente, um diagndstico dos problemas e de possiveis
mudancas e inovagdes exigidas pelo mercado de trabalho.

A CPA da FADISP, conta com a participacdo dos trés segmentos da
comunidade académica e da sociedade civil organizada.

Coordenadora da CPA: Prof.° Roberto Feller Mateus
Representante do Corpo Docente: Andreia Tassiane Antonacci

Representante do Corpo Técnico Administrativo: Ellen Cristina Andreé
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Representante do Corpo Técnico Administrativo: Lindaiane Ferreira dos Santos
Representante do Corpo Discente: Flavia Cristina Machado

Representante da Sociedade Civil: Celsio Costacurta Junios

E-mail: cpaalfa@fadisp.com.br

Para mais informagdes, acesse:

http://www.fadisp.com.br/instituicao/avaliacao-institucional

14. Secretaria de Graduacao, Pés-graduacao e Extensao

A Secretaria de Graduacédo, Pés-Graduacao e Extensdo é o departamento
responsavel pelo registro, controle e guarda da vida académica do aluno, desde o seu
ingresso na Instituicao, registro de frequéncia e notas, concluséo do curso, colagéao
de grau até o registro do diploma.

O registro da frequéncia, das notas, das horas de atividades
complementares e outras atividades académicas s&o realizados no sistema
académico e mantidos em arquivos eletrénicos e fisicos, de forma a assegurar a
fidedignidade das informac¢des para utilizacdo a qualquer tempo.

A Secretaria de Graduacédo, Pos-Graduacado e Extenséo é responsavel pela
emissao de documentos requeridos pelo aluno na Central de Atendimento, de acordo
com o0s prazos e valores dos servicos prestados, conforme estabelecem as
Resolucdes 006/2017 (Cursos de Graduacgao) e 007/2017 (Cursos de Pds-Graduacéao
Lato e Stricto Sensu).

No site da FADISP www.fadisp.com.br, na pagina Instituicdo/Secretaria

Geral, sdo publicadas as normas e diretrizes institucionais, tais como: Estatuto,
Regimento Interno, Resolugcbes e Portarias, documentos que regem a operacgao
académica. Além disso, estd disponivel o quadro das portarias de autorizacao,
reconhecimento e renovacado de reconhecimentos da InstituicAo e dos cursos,

conforme autoriza¢gdes do Ministério da Educacao.

15.1 Matricula
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A matricula € o ato formal de ingresso no curso para o qual o aluno foi
aprovado em processo seletivo regular, transferéncia de outra Instituicdo de Ensino
Superior ou portador de diploma.

A efetivacdo da matricula é realizada pela Central de Atendimento ao Aluno
no prazo estabelecido e condi¢des estabelecidas no edital dos processos seletivos.

Somente o aluno regularmente matriculado poderd frequentar as aulas,
participar de avaliagcbes de desempenho escolar, trabalhos, reunides, visitas técnicas
ou quaisquer eventos académicos.

As atividades ou trabalhos realizados por alunos que néo estejam
regularmente matriculados n&o terdo valor escolar ou académico.

No ato da matricula, o aluno recebe 0 seu nimero de Registro Académico RA,
gue o acompanhara durante todo o curso, entenda os codigos do RA:

Exemplo:

Matricula: 20191153001

Ano de Ingresso: 2019

Semestre de Ingresso: 1

Curso: 15 (Administracao)

Turno: 3 (noturno) ou 1 (matutino)

N°. de ordem dentro do curso: 001
Reopcao de Curso, Turno ou Unidade

Ao término de cada periodo letivo, o aluno poderé solicitar reopcéo de turno,
curso ou unidade, desde que haja vaga e o curso pertenca a area afim do curso de
origem. O aluno poderd transferir-se de curso e turno apenas uma vez. Para analise
da solicitacdo, é necessario que o aluno efetue o pagamento da taxa de servicos
prestados, conforme valores e prazos estabelecidos nas Resolu¢des 006/2017

(Cursos de Graduacgédo) e 007/2017 (Cursos de Pos-Graduacao Lato e Stricto Sensu).

Renovacao de Matricula

A matricula devera ser renovada semestralmente, observando-se as datas do
calendario académico, de forma a garantir a reserva de sua vaga no curso, turno e
periodo desejado. A renovacdo da matricula é confirmada com o pagamento da
primeira parcela, cujo vencimento esta fixado no ultimo dia util do més ou respeitando
as faixas de desconto. A ndo renovagdo da matricula significa abandono de curso e

acarreta desvinculagdo automatica do aluno.
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A FADISP, reserva-se o direito de recusar matricula de aluno que se manifeste
contra 0s principios éticos e morais estabelecidos pela Instituicdo, até deciséo
conclusiva de processo disciplinar em que esteja assegurado ao aluno pleno direito
de defesa, conforme prevé o Regimento Interno.

As disciplinas em dependéncia deverdo ser cursadas até o ultimo semestre
do curso, sob pena de o aluno ter que cursar periodo adicional para integralizacéo do

Curso.

Trancamento de Matricula

O aluno, se necessario, podera interromper 0 curso por até quatro semestres
nao consecutivos, para isso, o aluno devera renovar sua matricula, efetuar o
pagamento da primeira parcela e quitar débitos e outros encargos do semestre
anterior. O trancamento de matricula formaliza o afastamento do aluno das atividades
académicas temporariamente, mantendo, porém, seu vinculo com a Instituicdo e a

garantia da vaga.

Cancelamento de Matricula

A gqualquer momento, o aluno podera requerer o cancelamento de sua matricula no
curso. Uma vez deferido, cessaréo todas as suas obrigacfes perante a Instituicdo.
Se o aluno ingressante (calouro) requerer o cancelamento de matricula antes do inicio
das atividades escolares do periodo letivo, a Instituicdo procedera a devolucédo de
76% (setenta e seis por cento) do valor pago na matricula, conforme Termo de Acordo
de Conduta ajustado entre as instituicdes de ensino do Estado e o Ministério Publico.
Caso o0 pedido de cancelamento seja apresentado apdés o inicio das
atividades do periodo letivo, sera exigido o pagamento da mensalidade devida até a
data de formalizag&o do requerimento.
A FADISP podera cancelar a matricula por abandono do curso ou por motivo
disciplinar previsto no Regimento Interno, apurado em inquérito administrativo por

Comisséao designada pelo Diretor.

Transferéncia da FADISP para outras Instituicoes
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A transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior podera ser requerida
pelo aluno em qualquer momento do curso, e serd atendida pela FADISP, desde que
a situacao de vinculo do aluno seja regular.

Em caso de abandono sem a formalizacdo do desligamento, o vinculo sera
mantido, gerando 6nus ao aluno.

Concluida a transferéncia para outra Instituicdo, ndo havera devolucédo de matricula

ou de mensalidades.

Reingresso
O aluno que interromper seus estudos na FADISP e desejar retornar podera

fazé-lo, desde que haja vaga disponivel para o curso e periodo pretendidos, somente
o aluno que formalizar o trancamento da matricula por um semestre teré a garantia de

vaga.

Aproveitamento de Disciplinas

O aluno podera solicitar aproveitamento de disciplinas cursadas em outra
Instituicdo, através de processo aberto na Central de Atendimento em prazo
estabelecido no calendario académico, com excecao de alunos extraordinarios.

Para tanto, devera ser comprovado o vinculo com a Instituicdo de Ensino Superior de
origem em curso reconhecido pelo Ministério da Educacéo e estara sujeito ao parecer
da coordenacéo do curso.

Considerando as caracteristicas especificas de cada Instituicdo de Ensino
Superior com relacédo aos cursos de graduacado oferecidos, a FADISP se reserva no
direito de condicionar o aproveitamento de disciplinas consideradas énfase para o eixo
de formacdo a comprovacdo de suficiéncia de conhecimentos, assegurando, desta
forma, a existéncia de condi¢cfes para participar da continuidade de estudos do aluno.

Avaliacdo de Desempenho Escolar

A avaliacdo do desempenho escolar é realizada por disciplina ao longo do
semestre letivo, sendo considerados a frequéncia (minimo de 75%) e aproveitamento,

expresso em notas de 0 a 10 (zero a dez).
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O aproveitamento do aluno é verificado, semestralmente, por meio das
avaliacbes denominadas N1, N2, N3 e N4. As notas das provas N1 e N2 sé&o
compostas por avaliacdes formais, de carater documental, realizadas individualmente
e sem consulta, valendo 80% da nota, e por avalia¢cdes processuais, valendo 20% da
nota. Ja as notas de N3 e N4 sdo definidas por uma Unica prova escrita, com valor
entre O (zero) e 10 (dez).

A nota processual da N1 consiste em aplicacdo da prova de Conhecimentos
Gerais e, dependendo do curso, em atividades realizadas pelos (as) docentes em
salas de aula.

A nota processual da N2 consiste na aplicacao de atividades pelos (as) docentes em
salas de aula.

A Instituicdo permite ao aluno requerer prova substitutiva da prova N1 ou N2,
em caso de auséncia justificada e autorizada pela coordenagdo do curso, néo
havendo prova substitutiva para Conhecimentos Gerais da Processual N1, N3 e N4.
A avaliacéo escolar € regulamentada pela Resolucdo 006/2018, disponivel no site da

FADISP www.fadisp.com.br na pagina Instituicdo / Secretaria Geral.

Revisdo de Notas e Frequéncia

Na eventualidade de constatacdo, pelo aluno, de inconsisténcia no
lancamento da frequéncia ou notas, o aluno podera requerer revisao no prazo de 5
(cinco) dias ap6s a divulgacao das notas no sistema académico no ambiente Aluno
Online.

O encaminhamento desse pedido devera ser feito diretamente na Central de
Atendimento, por meio de processo especifico. No caso de retificacdo de nota, a prova
original devera ser anexada ao processo e uma fotocépia sera providenciada pelo
Atendente e entregue ao aluno. A prova original € documento do Aluno e devera

ser mantida em seu poder.

Frequéncia as Aulas

A frequéncia as aulas e demais atividades académicas, permitida somente

aos alunos matriculados, é obrigatoria, sendo vedado o abono de faltas.
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O aluno que tiver frequéncia no semestre letivo inferior a 75% (setenta e cinco por
cento) por disciplina, sera automaticamente reprovado nesta disciplina.
Atencao: Cada encontro semanal equivale a duas horas/aula. Para saber o nimero
de faltas admitido em cada disciplina, multiplique a carga horéaria da disciplina por
25%.
Exemplo:
Disciplina de 80 horas = 20 faltas
Disciplina de 40 horas = 10 faltas

Os professores sdo orientados a realizarem a chamada nos dez primeiros
minutos de aula e registrarem as faltas diariamente.

O aluno podera acompanhar a sua frequéncia através do sistema académico

no ambiente Aluno Online.

Regime Excepcional

O Regime Excepcional € concedido aos alunos matriculados que estejam
impossibilitados de frequentar as aulas, desde que preservadas as condicdes
intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento das atividades escolares
em exercicio domiciliar, conforme previstos no Decreto Lei n°. 1.044/69 e na Lei
6.202/75.

O Regime Excepcional serd concedido aos alunos nas seguintes condigdes:
1. Portador de afec¢gBes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras
condicbes que determinem distlirbios agudos em situacdo de incapacidade fisica
relativa por periodo maximo de 60 (sessenta) dias, devidamente atestado por laudo
médico;

2. Aluna em estado de gravidez a partir do 8° (oitavo) més, por periodo maximo de 90
(noventa) dias, devidamente atestado por laudo médico.

Nestes casos, para minimizar prejuizos académicos em decorréncia de
auséncia as atividades escolares, serdo aplicados exercicios para serem feitos em
domicilio para abono de faltas.

Entretanto, 0 acompanhamento pelo docente e as avaliagdes seréo aplicadas
exclusivamente nas dependéncias da FADISP, inexistindo a condi¢cdo de atendimento

domiciliar.
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O aluno ou seu representante (por procuracdo) tera o prazo de 15 (quinze)
dias contados a partir da data de expedicdo do atestado médico, para requerer 0
Regime excepcional na Central de Atendimento, anexando laudo meédico e
identificando o problema de saude pelo CID (Classificacéo Internacional de Doencas).

O aluno ndo estid desobrigado de acompanhar, mesmo a distancia, as
atividades desenvolvidas por sua turma, podendo replica-las em casa, 0 que €
desejavel.

O direito constitucional assegurado as gestantes de ficarem afastadas do
trabalho pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias para cuidarem do filho em gestacao
ndo se aplica ao exercicio de suas respectivas atividades académicas.

O Regime Excepcional sera autorizado somente para periodo igual ou
superior a 15 (quinze) dias. As auséncias por periodos menores deverdo ser
enquadradas no limite de faltas de 75%, de acordo com a legislagdo em vigor.

Para conhecer a integra sobre os beneficios e requisitos necessarios ao
Regime Excepcional, consulte a Resolucédo 014/2017, disponivel no site da FADISP

www.fadisp.com.br na pagina Instituicdo / Secretaria Geral.

Prazo para Integralizacao do Curso

Os cursos superiores tém prazos minimos para integralizacao curricular de
acordo com a carga horéaria total do curso, conforme estabelece a RESOLUCAO
CNE/CES N° 2, de 18 de junho de 2007, Art. 2° item IlI: “Os limites de integralizacéo
dos cursos devem ser fixados com base na carga horéaria total, computada nos
respectivos Projetos Pedagdgicos do curso, observados os limites estabelecidos nos
exercicios e cenarios apresentados no parecer CNE/CES n° 8/2007, da seguinte
forma:

a) Grupo de Carga Horéaria Minima de 2.400h: Limites minimos para integralizacao de
3 (trés) ou 4 (quatro) anos;

b) Grupo de Carga Horéria Minima de 2.700h: Limites minimos para integralizacdo de
3,5 (trés e meio) ou 4 (quatro) anos;

c) Grupo de Carga Horaria Minima entre 3.000h e 3.200h: Limite minimo para
integralizacdo de 4 (quatro) anos;
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d) Grupo de Carga Horaria Minima entre 3.600 e 4.000h: Limite minimo para
integralizacao de 5 (cinco) anos;

e) Grupo de Carga Horaria Minima de 7.200h: Limite minimo para integralizacdo de 6
(seis) anos”.

Desta forma, o prazo para integralizacdo corresponde a duragdo regular do
curso, acrescida da metade de sua durag&o. Assim, um curso de quatro anos tem o
prazo de seis anos para sua integralizacao.

O aluno que nao concluir o curso no prazo maximo terd que participar de novo
processo seletivo, obter aprovagao para matricular-se e requerer aproveitamento das
disciplinas cursadas e aprovadas, sujeito a adequacao a matriz curricular vigente.

A conclusédo do curso de graduacdo sem o cumprimento do tempo minimo
previsto na RESOLUCAO CNE/CES N° 2, de 18 de junho de 2007, somente sera
admitida com a comprovacao do extraordinario aproveitamento, conforme condicdes

estabelecidas na Resolucdo 015/2017.

Colacdo de Grau

A Colacao de Grau é um ato solene de carater obrigatorio, realizado em
cerimdnia publica presidida pelo Diretor para a outorga de grau de bacharel (a) ou
licenciado (a) aos estudantes concluintes dos cursos de graduacao.

A FADISP tem duas modalidades de colacdo de grau: TRADICIONAL ou

EXTRAORDINARIA, ceriménias formais destinadas exclusivamente aos estudantes
com situagdo académica regular, devidamente validada pela Secretaria Geral, que
tenham cumprido com aprovacao os componentes curriculares para integralizacéo do
curso de graduacéao.
Colacdo de Grau Tradicional: Trata-se da cerimbnia destinada a todos os
estudantes aptos a colar grau que tenham contratado os demais eventos de formatura
ou nao, permitindo a participacédo na cerimdnia sem custos com locacéo de espaco,
cerimonial e decoragéo.

A Colagdo de Grau Tradicional serd realizada exclusivamente nas
dependéncias da FADISP, localizada Rua Jodo Moura, 313, Pinheiros, em datas
estabelecidas pela Direcdo e divulgadas no Calendario Académico, organizada por

empresa contratada exclusivamente pela Instituicao.
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A Colacao de Grau Tradicional devera ser requerida pelo estudante no ultimo
semestre letivo do curso, na Central de Atendimento ao Aluno, em data estabelecida
no calendario académico. A Secretaria Geral, por meio do requerimento do estudante,
analisara sua integralizacdo curricular relatando as pendéncias académicas. O
resultado da analise sera divulgado ao estudante através do canal “Fale Conosco” da
Central de Atendimento.

Colacdo de Grau Extraordinaria: Destina aos estudantes que necessitem, em
carater emergencial, de documento comprobatdrio de sua participacdo na Colacdo de
Grau.

A Colacéo de Grau Extraordinaria devera ser requerida através de processo

de Recurso ao Conselho Académico, aberto na Central de Atendimento ao Aluno,

desde que atendidos aos seguintes requisitos:

I. Promocéo profissional: Que dependa da colagdo de grau para apresentacao
posterior do diploma com objetivo de promocdo na empresa (necessaria copia da
carta da empresa em papel timbrado);

Il. Exercicio profissional: Para apresentacdo ao Conselho de Classe como
requisito necesséario a emissdo da carteira para exercicio profissional (necesséria
cOpia do documento comprobatdrio de vinculo empregaticio);

lll.Trabalho fora do pais ou intercambio estudantil: exigéncia de curso superior com
apresentacdo do Certificado de Conclusdo (necesséaria copia de documento
comprobatdrio).

A Colacédo de Grau Extraordinaria sera realizada em cerim6nia individual ou
em grupo nas dependéncias da FADISP, localizada na Rua: Jodo Moura, Pinheiros,
em data estabelecida pela Dire¢éo, sem custos para o aluno ou a turma.

A periodicidade dos Cursos de Graduacao da FADISP é semestral, conforme
estabelecida no Regimento Interno e nos Projetos Pedagogicos dos cursos de
graduacéo. Desta forma, a conclusdo do curso esta condicionada ao término do
semestre letivo, ndo sendo permitida a Colagao de Grau intempestiva no decorrer do

semestre, ndo cabendo recurso da decisao.

Requisitos exigidos para se obter o grau académico:
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¢ Integralizacdo com aprovacdo em todas as disciplinas do curso, cumprimento da
carga horaria prevista em atividades complementares e comprovacao de estagio
regulamentar;

¢ Participacéo ou dispensa do ENADE;

¢ Requerimento de Colacdo de Grau no prazo estabelecido no Calendario Académico;

¢ N&o possuir pendéncia documental exigida para o registro do diploma.

Secretaria Virtual

O aluno podera emitir diretamente no ambiente Aluno Online, declaracbes e
certiddes, para o atendimento as suas necessidades.

Esta condicdo € resultante do gerenciamento realizado sobre o fluxo de
requerimentos a Central de Atendimento ao Aluno, devendo ser ampliada no futuro,
na medida da frequéncia e complexidade da documentacdo demandada.

Disponiveis 0s seguintes documentos: Atestado de Matricula, Atestado de

Frequéncia e Autorizacdo de inclusdo de pauta, através do acesso:

Aluno online == Administrativo m=) Secretaria Virtual == Autoatendimento

Regime Disciplinar

A matricula do aluno importa compromisso formal de respeito aos principios
éticos e morais que regem a Instituicao.

O respeito a dignidade académica e as normas contidas na Legislacdo do
Ensino Superior e adotadas pela FADISP, encontram-se explicitadas no Regime
Disciplinar como parte integrante do Regimento Interno, disponivel para consulta no

site www.fadisp.com.br na pagina Instituicdo / Secretaria Geral.

O Regime Disciplinar visa assegurar, manter e preservar a boa ordem, o
respeito, 0s bons costumes e preceitos morais, de forma a garantir a convivéncia
harmoniosa entre docentes, discentes e técnico-administrativos.

Em caso de infracdo, o aluno, docente ou funcionario técnico- -
administrativo, estara sujeito as sanc¢des disciplinares de acordo com o grau da

ocorréncia: | — adverténcia verbal; Il — repreensao por escrito; Ill — suspenséo e IV -
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destituicdo do corpo docente, desligamento do corpo discente e demisséo do corpo

administrativo.

Diploma
ApGs participacdo na cerimbnia de Colacéo de Grau e assinatura na ata da

cerimdnia, o aluno estara habilitado a requerer o seu diploma de graduacéao.
O aluno devera comparecer a Central de Atendimento ao Aluno e optar pelo formato

do diploma que seja mais adequado as suas necessidades:

I. Papel Simples (sem taxa);
II. Papel Especial (Pergaminho — moldura hot-stamping ouro): R$ 235,00.

ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes — ENADE foi instituido pelo
Ministério da Educagdo com o objetivo de avaliar o rendimento dos alunos da
graduacdo no inicio e término do curso e, por correlacdo, atribuir conceitos a
Instituicdo em que estudam.

O ENADE é um componente curricular obrigatério. Serdo inscritos os alunos
gue atingirem 0s percentuais exigidos para ingressante ou concluinte. Os alunos seréo
inscritos pela Instituicdo, aquele que for inscrito e ndo comparecer a prova, ficara
impedido de colar grau e de requerer diploma.

Mais do que uma obrigacdo formal, € o0 momento de valorizacdo de seu
diploma, pois na medida direta da sua performance nas provas, sua Instituicdo sera
julgada com conceito de qualidade na formacéo de seus egressos.

O aluno podera obter mais informacdes sobre o ENADE junto a coordenacao

do seu curso.

Calendario Académico
O calendario estabelece as datas e os prazos para 0s procedimentos

académico-administrativos a serem cumpridos durante cada semestre letivo. Estes
deverdo ser observados rigorosamente, sob pena de prejuizos a sua trajetoria
académica normal em decorréncia de eventuais pedidos indeferidos por decurso de

prazo. Vocé podera acessar o calendario académico no site da FADISP no link
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http://www.fadisp.br/servicos/calendario-academico, leia-o e o0 acompanhe

atentamente.

15. Nucleo de Apoio Pedagodgico (NAP)

O Ndcleo de Apoio Pedagogico — NAP realiza acompanhamento pedagdgico
em apoio ao corpo discente, ao corpo docente e, também, a coordenacao adjunta de
cursos; elabora e coordena projetos de recuperagédo de estudos para os discentes
com déficit de rendimento académico; realiza reunido com calouros, explanando sobre
as técnicas de estudo; promove e acompanha o nivelamento de conhecimento em
Portugués e Matemaética, além do Programa de Monitorias. O NAP também trabalha
no desenvolvimento de propostas que elevem o nivel cultural do académico,

ampliando as condi¢cBes de maior aproveitamento dos cursos pelos seus alunos.

Monitorias

A atividade de monitoria € uma excelente oportunidade para que um aluno
com bom aproveitamento nas disciplinas de seu curso compartilhe sua experiéncia
com os colegas e, ao mesmo tempo, consolide ainda mais o dominio sobre os
conhecimentos auferidos.

Séo oferecidas monitorias para diversos cursos em disciplinas que sé&o
selecionadas pelos coordenadores adjuntos.

O aluno participa de um processo seletivo realizado por meio de prova escrita.
O estudante monitor receberé bolsa de estudos, equivalente a até 50% (cinquenta
por cento) de desconto no valor das mensalidades (primeira faixa); enquanto exercer
a monitoria remunerada, ndo é incluida a bolsa para desconto na matricula. A bolsa
sera concedida ao estudante monitor remunerado a partir do més subsequente ao da
aprovagao no processo seletivo.

Requisitos: Os estudantes interessados em participar do processo seletivo de
monitoria voluntaria e remunerada deverdo atender aos seguintes requisitos:
Informar no momento da inscricdo: Nome completo, niumero de matricula,
endereco de e-mail atualizado, telefones de contato, periodo que esta cursando,

disciplina em que interessa ministrar monitoria e ter disponibilidade de, pelo menos,
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04 horas/semanais. Para mais informacdes, leia o Edital e Regulamento de Monitoria
em: http://www.fadisp.com.br/nap/documentos

Nivelamentos

O conhecimento em nivel superior de formacao, para ser absorvido, necessita
ter asseguradas bases sélidas e homogéneas, quando isso ndo acontece, o ritmo das
aulas nao flui adequadamente, colocando em risco o cumprimento das ementas
estabelecidas em cada uma das disciplinas dos cursos.

E importante destacar que as disciplinas se inter-relacionam, e, portanto,
muitas vezes, o aprendizado bem feito em determinados componentes, traré
beneficios para outras etapas da jornada. Exemplos destes componentes sao
encontrados nas disciplinas de Portugués e Matematica, e, por esta razdo, a FADISP
— Faculdade Autbnoma de Direito, oferece cursos de nivelamento de conhecimentos
nestas areas, buscando assegurar melhor qualidade no andamento dos cursos e
performance dos alunos.

O aluno poderad ingressar no programa, desde que comprovada a

necessidade deste.

Horarios de Atendimento: Os horarios de atendimento do NAP na Unidade Pinheiros
estdo disponibilizados no site da FADISP, link http://www.fadisp.com.br/nap/horario-
de-atendimento.

Orientadora Educacional
Ellen Cristina Martins Andre
E-mail: Ellen.andre@unialfa.com.br

Responséavel pelo setor:

Planejamento e Operagdes Académicas
Itla Almeida

E-mail: itta@unialfa.com.br

16. Nucleo de Estagio e Atividade Complementares

O Ndcleo de Estagio proporciona a integracdo entre a FADISP — Faculdade
Autdnoma de Direito e o0 setor empresarial, assegurando que o relacionamento

Escola-Empresa contribua efetivamente para a pratica profissional e melhor
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capacitacdo do aluno. Além de atuar na captacao e oferta de oportunidades de estagio
e emprego, o Nucleo de Estagio mantém cadastro das oportunidades oferecidas pelas
principais empresas empregadoras de mao de obra qualificada. O aluno tem acesso
as ofertas de vagas disponiveis em seu e-mail cadastrado no e-mail do Nucleo de

Estagio (estagio@fadisp.com.br) e no mural de oportunidades da unidade Pinheiros;

além da oportunidade de encaminhar seu curriculo e ser escolhido para participar de
processo seletivo por empresas conveniadas.

Entenda melhor as atividades complementares:

Compreende-se como atividades complementares atividades de cunho
académico-cientifico-culturais e a¢des sociais exigidas para integralizagdo da carga
horéria do curso a ser cumprida pelo aluno sob as varias formas a sua escolha.

Verifiqgue Regulamento Completo no link www.fadisp.com.br/nucleodeestagio.

E neste departamento que o aluno entrega fotocopias de declaracdes e
certificados das atividades complementares que realizou no decorrer de seu curso,
integralizando, assim, sua matriz curricular.

Entenda melhor os estagios supervisionados:

Componente que integraliza a carga horéaria do curso, cabendo a FADISP —
Faculdade Autbnoma de Direito e ao Concedente de Estadgio o acompanhamento, a
supervisdo e a avaliacdo do estagiario, devendo ser realizado a partir da segunda
metade do curso de acordo com normas estabelecidas do projeto pedagdgico de cada
curso. Verifique Regulamento Completo no link

www.fadisp.com.br/nucleodeestagio.

O Nucleo de Estagio proporciona a integracdo entre a FADISP — Faculdade
Autdbnoma de Direito e o Setor Empresarial, assegurando que o relacionamento
Escola-Empresa contribua efetivamente para a pratica profissional e melhor
capacitacao do aluno. Aléem de atuar na captacao e oferta de oportunidades de estagio
e emprego, o Nucleo de Estagio mantém cadastro das oportunidades oferecidas pelas
principais empresas empregadoras de mao de obra qualificada. O aluno tem acesso
as ofertas de vagas disponiveis em seu e-mail cadastrado no e-mail do Nucleo de

Estagio (estagio@fadisp.com.br) e no mural de oportunidades da unidade Pinheiros,

além da oportunidade de encaminhar seu curriculo e ser escolhido para participar de

processo seletivo por empresas conveniadas.
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Horéarios de Atendimento:

Os horarios de atendimento do Nucleo de Estagio na Unidade Pinheiros,
estéo disponibilizados no site da FADISP, link

http://www.fadisp.com.br/estagio/horario-de-atendimento

Unidade Pinheiros
Telefone: (11) 2395-7504

Assistente do Nucleo de Estagio e Nucleo de Pesquisa (NUPES)
Lindaiane Ferreira dos Santos
E-mail: estagio@fadisp.com.br

Responséavel pelo setor:

Planejamento e Operagbes Académicas
Ellen Cristina Martins Andre

E-mail: Ellen.andre@unialfa.com.br

17. Nucleo de Pesquisa (NUPES)

O Ndcleo de Pesquisa (NUPES) é um setor de apoio ao corpo docente e
discente, que conta com instalacdes proprias e adequadas para seu funcionamento e
para as atividades de orientacdo, promovendo a iniciacdo cientifica dos alunos,
catalogando, constituindo e disponibilizando para consulta da comunidade
académica, o acervo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso da Instituicao.

A operacionalizacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso € realizada pelas
coordenacdes de curso e a coordenacao do NUPES FADISP, que estabelecem, por
meio de Regulamento proprio, os mecanismos de efetivo acompanhamento desta
atividade na Instituicdo como um todo e no interior de cada curso.

Todos os alunos tém acesso aos Trabalhos de Concluséo arquivados, sendo

gue eles podem ficar com o trabalho 01(um) dia.

Principias Atividades:

« Emitir declarag&o ao Professor Orientador e Professor Leitor, comprovando

sua participacdo em banca examinadora;

GRADUACAO MANALF00000 | 00 | 29 /39
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« Organizar semestralmente publicacdo na forma de catalogos, contendo os
resumos dos Trabalhos de Conclusé&o de Curso aprovados pela banca examinadora;

« Disponibilizar na base de dados digital da biblioteca os Trabalhos de

Conclusao de Curso.

Horarios de Atendimento:

Os horéarios de atendimento do Nucleo de Estagio na Unidade Pinheiros, estdo
disponibilizados no site da FADISP, link http://www.fadisp.com.br/nupes/horario-
de-atendimento.

Unidade Pinheiros
Telefone: (11) 2395-7504

Assistente de Planejamento e Operacdes
Lindaiane Ferreira dos Santos
E-mail: nupes@fadisp.com.br

Responséavel pelo setor:

Planejamento e Operag6es Académicas
Ellen Cristina Martins André

E-mail: Ellen.andre@unialfa.com.br

18. Nucleo de Praticas Juridicas

O Nucleo de Pratica Juridica é um espaco reservado as atividades praticas.

Um importante servigco prestado pelo NPJ da FADISP é o atendimento juridico
gratuito destinado a populacdo de baixa renda. Sdo realizadas orientacdes e / ou
propositura de ac¢fes judiciais nas areas de Familia, Sucessdes, Contratos,
Consumidor e Responsabilidade Civil (Indenizagdes). Para ser atendido pelo NPJ —
FADISP, o interessado deve agendar atendimento e demonstrar: a) que reside em
Séo Paulo; b) que a outra parte do processo também reside em Sdo Paulo; e, ¢) que
possui renda familiar inferir a 03 (trés) salarios minimos.

O horario de agendamento é de segunda a sexta feira, das 08h00 as 17h00.
Horarios de Atendimento:

Unidade Pinheiros
Segunda a sexta-feira: das 08h00 as 17h00

Telefone: (11) 2395-7512

GRADUACAO MANALF00000 | 00 | 30 /39
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Responséavel pelo setor:
Dra. Andreia Tassiane Antonacci
E mail: andreia.antonacci@unialfa.com.br

19. Aluno Online

Faculdsdes ALFA x Faculdades ALFA %\ [Y Foculdades aifa x &) kel O
7| i
| de Redagdo © [ Procuradoria Geral @ Desegundaafous) [ Centrode Pesquisa [C) BOA SEMANA - Gest- i RED & WHITE-1TSo [ Matematica s favon
e ALFA/SP | FADISP 2 acbes Gerais: 0800 621080 . Vestibular: 32725068 ou 5085 B
A ESCOLADE /3 cworo
NEGOCIOS  &Voetuves roveeny
EvEsllaia 00 CONTRO-BESIE Alnstiuicio 4TSI Pesquisa | Biblioteca | Central de Atendimento | Noticias ~ Conta
= &=
,
VOCE, MAIS QUE UM ESPECIALISTA. UM PROFISSIONAL COMPLETO.
g
- CARGA HORARIA IDEAL DE DISCIPLINAS ESPECIFICAS Mais informagoes
£ METODOLOGIA INOVADORA clique aqui
0 O
Acesso online Acontece na ALFA

Biblioteca da Unidade Perimetral ndo funcionara no dia 30
de dezembro

Atengaio para os horarios de funcionamento do
administrativo da UNI ALFA

O Portal Aluno Online é um sistema especialmente desenvolvido pela FADISP
para o aluno acessar, em tempo real, informacdes sobre sua trajetdria académica e
financeira com a Instituicdo. O aluno podera consultar sua frequéncia, notas, planos
de ensino, material didatico, receber avisos, emitir boletos, consultar seu historico
escolar, realizar a renovacdo de matricula online. Para acessar o Aluno Online, é
preciso informar seu nuamero de matricula e senha. Consulte o site

www.fadisp.com.br
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20. Programa de Bolsas e Formas de Financiamento dos Estudos

A FADISP — Faculdade Autbnoma de Direito, proporciona a seus alunos

formas alternativas de custeio de seus estudos, por meio da concesséo de bolsas ou

de condi¢bes facilitadas de financiamento proprio. Ainda o PROUNI programa

oferecido pelo Governo Federal.
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Para mais informagbes, acesse: http://www.fadisp.com.br/bolsas/ ou

compareca a Central de Atendimento da unidade em que vocé estuda.

Parcelamento Facil (PAF) - Crédito Estudantil UNIALFA

O Parcelamento Facil (FADISP ou UNIALFA) - PAF consiste em um Programa
de Facilitacdo de Pagamento de Curso em Nivel Superior, das Instituicées integrantes
do Grupo José Alves, ou seja, UNIALFA (Goiania), FADISP e ALFA para estudantes
gue se enquadrem nas regras estabelecidas.

Principais Caracteristicas Do Programa “PAF”:

* Possibilidade de pagar 46,4% do curso apds a conclusao, incluindo a
matricula,;

* Possibilidade de pagamento do curso em até 8 anos, contados a partir do
primeiro periodo do curso;

* A amortizacdo do saldo devedor, apos a concluséo do curso, sera feita por
valores iguais ao “valor da parcela” praticado no ultimo semestre letivo, sendo,
juntamente com o saldo devedor atualizado de acordo com 0s reajustes anuais das
semestralidades;

* O tempo de duracdo para quitacdo total do saldo devedor dependera do
“saldo acumulado” no PAF e do valor da parcela mensal que estiver sendo aplicada
ao aluno no semestre de concluséao do curso;

* Andlise de crédito em até 72 horas, contados a partir do protocolo do pedido
na central de atendimento.

* O estudante para obter o parcelamento facil devera estar habilitado para
realizar sua matricula no curso por ele pretendido;

* Comprovar estar empregado, ou fazer parte de familia que tenha condi¢des
de pagar suas mensalidades, para tanto devera comprovar a renda propria ou da sua
familia, sendo que a renda pessoal do estudante ndo podera ser superior a 3 salarios
minimos e a renda da sua familia ndo podera ser superior a 5 salarios minimos;

* Nao sera acumulativo com outros beneficios;

* Devera apresentar um ou dois fiadores que comprove renda igual ou superior

a uma vez o valor total a ser parcelado pelo “PAF”.
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Programa de Fidelizacdo Familiar — PFF

Os alunos regularmente matriculados nos cursos de graduagcao da FADISP —
Faculdade Autbnoma de Direito podem ganhar descontos de até 10% na sua
mensalidade, em reconhecimento a apresentacdo que fizerem de seus familiares,

como cOnjuge, irmaos, pais, filhos, primos e tios para estudarem na Instituicao.

Programa de Fidelizacdo Empresarial — PFE

Seus colegas de trabalho também podem ganhar até 5% de desconto em suas
mensalidades na FADISP — Faculdade Autbnoma de Direito, na medida em que sua
Empresa esteja conveniada com a Institui¢ao.

Participe desta a¢do. Estudar com amigos € téo satisfatério quanto conhecer

novos amigos estudando.

Bolsa Empresa

E um programa de bolsas de estudo que tem por objetivo a concessdo de
desconto para funcionarios de empresas conveniadas. Com este novo beneficio, seus
colaboradores terdo a grande oportunidade de se aperfeicoar, estudando em um dos
cursos de Graduacdo ou Poés-Graduacdo da FADISP, exceto Mestrado, com
descontos diferenciados. Essa € a ocasiao perfeita para investir na capacitacdo do

seu profissional e contribuir de forma decisiva para o crescimento de sua empresa.

21. Informacgoes Financeiras

Alteracdo de endereco
O aluno deve manter seu endereco atualizado. No caso de qualquer alteracéo,
devera comparecer a Central de Atendimento munido da cépia do comprovante de

endereco com CEP.

Valor da Mensalidade e das Taxas
A mensalidade é escalonada de acordo com o curso, sendo considerado o
valor da faixa do dia 30/31 de cada més. Todas as mensalidades poderao ser pagas

com desconto, aproveitando-se as condicbes de pagamento antecipado,
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especificadas em tabela propria, na InstituicAo bancaria indicada pela FADISP,
mediante boleto bancario.

Se o0 aluno da FADISP - Faculdade Autbnoma de Direito se organizar
financeiramente para pagar as mensalidades no inicio de cada més, isto €, na primeira
faixa de preco, obtera um significativo desconto.

Para alguns servi¢os, como empréstimo de livros da biblioteca, requerimentos
e emissao de documentos, sado cobradas taxas.

Para conferir o valor corrente das mensalidades e das taxas cobradas,

consulte o site do ou procure a Central de Atendimento.

22. Informacoes Adicionais

e Fumo: E proibido fumar cigarros e similares em sala de aula, auditério, biblioteca,
restaurante e demais recintos fechados.

e GravacOes e /ou filmagens: Proibida a utilizacdo de qualguer equipamento de
gravacao ou flmagem das aulas.

e Uso do celular: O celular deve ser mantido desligado durante as aulas, no
auditorio, na biblioteca e demais atividades académicas.

e Jogos de cartas ou similares: Jogos de xadrez, damas/ etc. Sao proibidos nos
espacos da Instituicao.

e E expressamente proibido qualquer comércio de alimentos em sala de aula e nos
espacos da FADISP — Faculdade Autdnoma de Direito, sob pena de adverténcia,

conforme Regimento Interno.

23. Informacgodes Institucionais

Trote
A FADISP — Faculdade Autdnoma de Direito € defensor intransigente da paz e da
harmonia entre as pessoas, portanto, ndo deseja ser lembrado por alguma marca
negativa que possa ter sido desenvolvida na convivéncia dentro de seus muros.

Por esta razdo, proibe a realizagdo de “trote” que exponha os alunos a
situacdes constrangedoras, ou que ofereca risco de morte, dentro das dependéncias

ou em quaisquer lugares ou circunstancias que envolvam o nome da Instituicéo.
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Uso da Marca

E vedada a utilizacdo da logomarca da FADISP — Faculdade Autdnoma de
Direito, pelo aluno (a) para todo e qualquer tipo de material promocional (camisetas,
bonés, bolsas etc.) e eventos a se realizarem fora das dependéncias da FADISP —
Faculdade Autdbnoma de Direito, salvo com a autorizagéo expressa do Diretor.

Ouvidoria

A Ouvidoria é um canal de comunicacdo entre a FADISP - Faculdade
Auténoma de Direito e a comunidade interna e externa, opera para o atendimento as
manifestacfes emanadas pelos usuarios de seus servicos.

A Ouvidoria da FADISP — Faculdade Auténoma de Direito € um 6rgéo interno

vinculado ao Diretor.

Cabe a Ouvidoria:

- Receber, analisar e encaminhar as manifestacdes recebidas as areas competentes;
- Acompanhar as providéncias adotadas nas manifestagdes recebidas;

- Sugerir alteracdes nos procedimentos adotados, de acordo com as demandas
apresentadas, contribuindo para a melhoria da qualidade dos servicos educacionais

prestados pela FADISP — Faculdade Autbnoma de Direito.

Cabe ao Ouvidor (a):
Tratar os registros feitos pela comunidade Académica ou Externa, com ética, cortesia

e respeito, evitando qualquer discriminacdo ou pré-julgamento;

¢ Agir com integridade, transparéncia e imparcialidade;

e Atuar na prevencgao de conflitos;

e Manter o sigilo das informacgdes, salvo nos casos em que a identificacdo junto as
areas da FADISP — Faculdade Autdnoma de Direito, seja indispensavel para a solucao
da demanda e atendimento do usuario;

e Sempre que possivel, promover a divulgacdo da Ouvidoria, tornando-a conhecida

dos varios publicos que podem ser beneficiados pelo seu trabalho.
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Forma de funcionamento:
O acesso a Ouvidoria se da por meio do site da Instituicdo, no seguinte

endereco: www.fadisp.com.br/contato.

O usuario tera acesso a um formulario eletrénico para preenchimento com os
seus dados de identificagédo, assunto, perfil, e texto detalhando a mensagem.

Os registros séo direcionados ao Ouvidor que tem o prazo de cinco dias Uteis
para dar o devido retorno.

Dependendo da situacdo, este prazo pode ser estendido conforme a
necessidade da &rea envolvida em fazer os levantamentos para elaboracdo da

solucéo.

24. Laboratoérios

Laboratorios Especificos

Além dos laboratdrios comuns, 0s cursos possuem ambientes e laboratorios

especificos, onde sao realizadas aulas praticas.

Direito
> Nucleo de Praticas Juridicas

Sistemas de Informacao
> Laboratérios de Sistemas de Informacao (Informéatica);
> Laboratorio de Dispositivos Méveis (tabletes).

Data da ultima alteracéo
Séo Paulo, 27de marco de 2019.

Nelson de Carvalho Filho
Diretor Superintendente
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